
[별첨 3] 회의·보고용 1페이지 공정 이슈 브리프 예시

1. 기본 정보

공사명 ●

기준공기 / 계약상 준공일 ●

현재 진행률 ●

기준공정표 기준 시점 ●

2. 현재 공정 상태

기준공정표 대비 차이 발생 구간 ●

현재 문제가 발생한 공정 구간 ●

크리티컬 경로 해당 여부 ●

3. 주요 이슈

주요 지연 사유 (2~3개 핵심만) ●

발생 시점 ●

관련 공정 ●

4. 영향 공정

영향을 받는 후행공정 ●

영향 범위 ●

공정 간 연쇄 영향 여부 ●

5. 현장 조치

대체공정 검토 여부 ●

공정이 겹쳐서 진행되었는지 여부 ●

추가 투입 (인력/장비) ●

작업 방식 변경 (야간/휴일 등) ●

6. 현재 상태



공정 회복 여부 ●

잔여 영향 ●

향후 예상 리스크 ●

7. 추가 정리 필요사항

추가 검토가 필요한 공정 ●

추가 자료 확보 필요 항목 ●

변경공정표 승인 요청 및 발주처 회신 경과●

향후 협의 필요사항 ●

8. 첨부 권장 자료

변경 전·후 공정표 ●

작업일보 발췌 ●

주요 사진 ●

자재 납기자료 ●

회의록 요약 ●
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